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NUESTRO HONOR Y COMPROMISO

RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRADO

DEPENDENCIA O ENTIDAD Universidad Tecnoldgica de |la Sierra
FECHA DE CORTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA Talento Humano
09 10 2023
DIA MES ANO
NO. CONTENIDO DEL ARCHIVO O UBICACION | EJERCICIO FISCAL AL
CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
1 78 expedientes del personal activo archivero
' 1
5 239 expedientes del personal dado de baja archivero
' 1
3 Listas de asistencia PTP archévero May-Ago 2012
A Hoja de registro de asistencia de personal administrativo archévero Sep-Dic 2012
5. Listas de asistencia PTP archévero Sep-Dic 2012
6. Listas de asistencia PTP archévero Ene-Abr 2013
7 Listas de asistencia PTP archévero May-Ago 2013
8. Listas de asistencia PTP archévero Sep-Dic 2013
9. Hoja de registro de asistencia de personal administrativo archévero Ene-Abr 2013
10 Listas de asistencia PTP archivero Ene-Abr 2013
' 2
11 Listas de asistencia personal administrativo archévero Sep-Dic 2013
12 Relaciéon de horas archévero 2014
13 Relacion de horas archivero

2

May-Ago 2014
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09 10 2023
DIA MES ANO
NO. CONTENIDO DEL ARCHIVO O UBICACION | EJERCICIO FISCAL AL
CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
14, Listas de asistencia UTS archévero 2015
15, Recibos archévero 2012-2015
16. Carpetas Cruzada Nacional contra el Hambre archévero 2013-2014
17 Convenio Némina DAGO archivero
' 2
18 Politicas de asistencia, puntualidad y permanencia archivero
' 2
19 Financiera PRE15na archivero
' 2
20, [Tarjetas TOKA archévero 2016-2017-2018
21 Secretaria de Administracion y Finanzas (PROSA) archivero
' 2
Correspondencia Externa (Recibida y Expedida) archivero 2013-2014-
22 2 2015-2016-
' 2017-2018-
2019
23 Procedimientos Talento Humano archivero
' 1
24 Archivos duplicados de pagos de: Nominas, IMSS, Infonavit, Infonacot archivero
' 2
5 — — .
o5, 2% sobre ndmina ejercicio archévero 2016
2 Constancia de resolucién de aclaracion sin adeudo Infonavit archivero
' 2
27 /Apoyo continuidad de estudios archivero
' 2
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09 10 2023
DIA MES ANO
NO. CONTENIDO DEL ARCHIVO O UBICACION | EJERCICIO FISCAL AL
CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
28, Financiera: Tu Nomina Plus arch;vero
29, Plantilla personal mensual arch;vero
30. Correspondencia interna recibida arch;vero
31 Correspondencia interna expedida arch;vero
30, Declaracién anual de modificacion patrimonial arch;vero 2013
33, Instrucciones de sueldos arch;vero
a4, Minutas de Reunion-Listas de asistencia archivero
35. Transparencia UTS archivero
36, IMSS Incapacidades arch;vero
a7 Declaraciones anuales, Riesgo de trabajo arch;vero
38, Analitico de presupuesto UTS archivero
39, Financiera: PRE15na arch;vero
40. FONACOT arch;vero 2013
a1 Fonacot y Sindicato archivero 3 2023
42, Instrucciones de sueldos archivero 2022
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43, Reporte Plantilla archivero 2022
44, Correspondencia recibida archivero 2022
45, Correspondencia expedida archivero 2022
46. Movimientos afiliatorios (recopilador) archivero 4 Ene-Dic 2013
47 Movimientos afiliatorios archivero 4 Ene-Dic 2014
48. Movimientos afiliatorios archivero 4 Ene-Dic 2015
49. Movimientos afiliatorios archivero 4 Ene-Dic 2016
50. Movimientos afiliatorios archivero 4 Ene-Dic 2017
51, Movimientos afiliatorios archivero 4 1 Ene-Dic 2018
50 Movimientos afiliatorios archivero 4 2 Ene-Dic 2018
53, Noéminas IMSS e Infonavit archivero 4 2012
54, IMSS e Infonavit archivero 4 2013
55, IMSS e Infonavit archivero 4 2014
56. IMSS e Infonavit archivero 4 2015
57 IMSS e Infonavit archivero 4 2016
58, IMSS e Infonavit archivero 4 2017
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50. IMSS e Infonavit archivero 4 2018
60. IMSS e Infonavit archivero 4 2020
61. Declaracion anual sueldos y salarios archivero 4 Ene-Dic 2012
62. Declaracion anual sueldos y salarios archivero 4 Ene-Dic 2013
63. Declaracion anual sueldos y salarios archivero 4 Ene-Dic 2014
64. Declaracion anual sueldos y salarios archivero 4 Ene-Dic 2015
65. Declaracion anual sueldos y salarios archivero 4 Ene-Dic 2016
66. Nominas archivero 4 Ene-Dic 2016
67, Nominas archivero 4 Ene-Dic 2014
68. Nominas archivero 4 Ene-Dic 2016
69. Nominas archivero 4 Ene-Dic 2017
70. Nominas archivero 4 Ene-Dic 2018
71 Nominas archivero 4 Ene-Dic 2019
79 Nominas archivero 4 Ene-Dic 2020
73, Nominas polizas archivero 4 2021
74, Noéminas archivero 4 2021
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CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
75. Nominas archivero 3 2022
76. Nominas archivero 3 2023
77 Pdlizas de N6mina archivero 4 2016
78, Poélizas de Nomina 1 archivero 4 2017
79, Pdlizas de Nomina 2 archivero 4 2017
80. Poélizas de Nomina 3 archivero 4 2017
81 Polizas de Némina 1 archivero 4 2018
82, Poélizas de Nomina 2 archivero 4 2018
83, Poélizas de Némina 3 archivero 4 2018
84, Poélizas de Némina 4 archivero 4 2018
85. Podlizas de Némina 1 archivero 4 2019
86. Poélizas de Nomina archivero 4 2020
87 Recopilador de Néminas archivero 4 2020
88 Poélizas de Néminas archivero 4 2021
89. Pdlizas de Nominas archivero 4 2021
%0. Contratos personal administrativo archivero 4 Se%)lig 12




NUESTRO HONOR Y COMPROMISO

RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRADO

DEPENDENCIA O ENTIDAD Universidad Tecnologica de la Sierra
FECHA DE CORTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA Talento Humano
09 10 2023
DIA MES ANO
NO. CONTENIDO DEL ARCHIVO O UBICACION | EJERCICIO FISCAL AL
CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
Contratos personal administrativo archivero 4 Ene-Abr 13
91.
2013
Contratos personal administrativo archivero 4 Ene-Abr/May-
92. Ago/Sep-Dic
2013
Contratos personal docente archivero 4 Ene-Abr/May-
93 Ago/Sep-Dic
' 2012, 2013y
2014
Contratos de personal ADM-HSM archivero 4 Ene-Abr/May-
94. Ago/Sep-Dic
2015
Contratos de personal ADM-HSM archivero 4 Ene-Abr/May-
95.
Ago 2016
6. Contratos de personal ADM-HSM archivero 4 Sep-Dic 2016
Contratos de personal ADM-HSM archivero 4 Ene-Abr/May-
97.
Ago 2017
o8 Contratos de personal ADM-HSM archivero 4 Sep-Dic/Ene-
' Abr 2017-2018
Contratos tiempo determinado archivero 4 May-Ago/Sep-
99. .
Dic 2018
Contratos tiempo determinado archivero 4 Ene-Abr/May-
100.
Ago 2019
Contratos tiem i i - -
101, po determinado archivero 4 May-Ago/Sep
Dic 2020
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Contratos tiempo determinado archivero 4 Enero-Abril
102.
2021
Contratos personal docente y administrativo archivero 4 Septiembre-
103. Diciembre
2021
Contratos personal docente y administrativo archivero 3 Ene-Abr/May-
104. Ago/Sep-Dic
2022
Contratos personal docente y administrativo archivero 3 Ene-Abr/May-
105. Ago/Sep-Dic
2023
106. Contratos tiempo indeterminado ejercicios varios archivero 3
107 Evaluacién del desempefio administrativo cuatrimestral archivero 4 2015,2016,201
: 7y 2018
108 Requisiciones personal administrativo escritorio 1
109 Descripcion y perfiles de puesto archivero
: 3
i Evaluacion del desempefio archdlfvero 2018-2019
111. STAAUTN archévero
- Cédulas y Oficios archdlfvero Ene-Dic 2013
i Cédulas y Oficios arch‘ulvero Ene-Dic 2014
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114, Cédulas archAifvero Ene-Dic 2015
115, Oficios archlilvero Ene-Dic 2015
116. Cédulas archAifvero Ene-Dic 2016
117, Oficios archAifvero Ene-Dic 2016
118, Oficios de comisiéon y cédulas de incidencia 1 arch‘ilvero 2017
119. Oficios de comisiéon y cédulas de incidencia 2 archAifvero 2017
120. Oficios de comision y cédulas de incidencia 1 arch‘ilvero 2018
121, Oficios de comisiéon y cédulas de incidencia 2 arch‘ilvero 2018
122 Oficios de comision y cedulas de incidencia 1 archAifvero 2018-2019
123, Oficios de comisién y cédulas de incidencia 2 arch‘ilvero 2019
124, Oficios de comisiéon y cédulas de incidencia 3 archAifvero 2019
125, Oficios de comision y cédulas de incidencia 4 archAifvero 2019
126. Oficios de comision arch‘ilvero 2020
o7 Cédulas de incidencia archAifvero 2020
128. Cédulas de Incidencia archivero 2021
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RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRADO

DEPENDENCIA O ENTIDAD Universidad Tecnoldgica de |la Sierra
FECHA DE CORTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA Talento Humano
09 10 2023
DIA MES ANO
NO. CONTENIDO DEL ARCHIVO O UBICACION | EJERCICIO FISCAL AL
CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
129. Oficios y Memorandum archAifvero 2021
130. Oficios de Comision y Cedulas de Incidencia archlilvero 2021
Cédulas de Incidencia y Oficios de Comisién (Recopilador No. 1) archivero
131. 3 2022
132. Cédulas de Incidencia y Oficios de Comision (Recopilador No. 1) archivero 3 2022
133, Cédulas de Incidencia (Recopilador No. 1) archivero 3 2023
134. Oficios de Comision (Recopilador No. 1) archivero 3 2023
135. Cédulas de Incidencia (Recopilador No. 2) archivero 3 2023
136. Oficios de Comision (Recopilador No. 2) archivero 3 2023
137 Renuncias y finiquitos personal de confianza archivero
' 3
138 Capacitacion archdlfvero 2017-2018
Convocatoria personal docente y administrativo archivero 2016,2017,201
139. & 8,2019,2020 y
2021
140. Convocatoria personal docente y administrativo archivero 2021-2022
141, Convocatorias de personal docente y administrativo archivero 1 2023
142 Apoyo continuidad de estudios Ejercicios Varios archivero
' 4
143, Comprobantes prestaciones no ligadas arch;vero 2019
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DEPENDENCIA O ENTIDAD
UNIDAD ADMINISTRATIVA

Universidad Tecnoldgica de la Sierra

Talento Humano

FECHA DE CORTE

09 10 2023
DIA MES ANO
% | caneers RREN | Sheseast
144, Evaluaciones psicologicas arch;vero
145. Listas de asistencia arch;vero 2020
146. Prestaciones no ligadas UTS arch;vero 2021
147, Personal comisionado arch;vero 2023
148. Evaluacion del desempefio-Clima laboral archivero 2022 y 2023
149, Pagos de IMSS e INFONAVIT archAifvero 2020
150. Pagos de IMSS e INFONAVIT arch:i”vero 2021
151 Pagos de IMSS e INFONAVIT archévero 2022
152. Pagos de IMSS e INFONAVIT Archivero 3 2023
153, Bolsa de trabajo personal docente y administrativo Archivero 1 2023
154. Prima de riesgo de trabajo Archivero 1 2023
155. Autorizaciones pago incapacidad Archivero 1 2023
156. Notificaciones IMSS Archivero 1 2023
157, Notificaciones Infonavit Archivero 1 2023
158. Incapacidades Archivero 1 2023
159. Horarios individuales personal docente Archivero 1 2023
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DEPENDENCIA O ENTIDAD Universidad Tecnoldgica de |la Sierra FECHA DE CORTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA Talento Humano
09 10 2023
DIA MES ANO
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CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
160. Bitacoras de asistencia campo clinico Archivero 1 2023
161. Personal comisionado Archivero 1 2022 y 2023
162. Organigrama Archivero 1 2023
163. Requisiciones de personal Archivero 1 2023
164. Curso de induccion Archivero 1 2022 y 2023
165. Constancias de capacitaciones Archivero 1 2023
166. Resultados de examen psicométrico Archivero 1 2022 y 2023
167, Solicitud de examen psicométrico Archivero 1 2023
168. Tarjeta TOKA Archivero 1 2023
169. Oficios sindicatos STAAUTN Archivero 1 2022-2023
170. Solicitud de credenciales Archivero 1 2023
171, Lista de entrega de credenciales Archivero 1 2023
172, Correspondencia recibida y enviada Archivero 1 2023
173. Instrucciones de sueldos Archivero 1 2023
174, Solicitud de contratos Archivero 1 2023
175. Tarjetas informativas Archivero 1 2023
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CONS.. | CARPETA EXPEDIENTE FISICA QUE CORRESPONDA
176. Constancias laborales Archivero 1 2023
177, Analitico de presupuestos Archivero 1 2022 y 2023
178. Reportes de asistencia de personal docente y administrativo Archivero 1 2023
179. Cedulas de personal no activo Archivero 1 2022 y 2023
180. Tarjetas BBVA para nuevos empleados Archivero 1 2023
181, Modificaciones de horarios Archivero 1 2023




