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INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 

 
TALENTO HUMANO 

 

CARPETAS 

67 expedientes del personal activo 

150 expedientes del personal dado de baja  

Listas de asistencia PTP May-Ago 2012 

Hoja de registro de asistencia de personal administrativo Sep-Dic 2012 

Listas de asistencia PTP Sep-Dic 2012 

Listas de asistencia PTP Ene-Abr 2013 

Listas de asistencia PTP May-Ago 2013 

Listas de asistencia PTP Sep-Dic 2013 

Hoja de registro de asistencia de personal administrativo Ene-Abr 2013 

Listas de asistencia personal administrativo May-Ago 2013 

Listas de asistencia personal administrativo Sep-Dic 2013 

Relación de horas 2014 

Relación de horas May-Ago 2014 

Listas de asistencia UTS 2015 

Recibos 2012-2015 

Carpetas Cruzada Nacional contra el Hambre 2013-2014 

Convenio Nómina DAGO 

Políticas de asistencia, puntualidad y permanencia 

Financiera PRE15na 

Tarjetas TOKA 2016-2017-2018 

Secretaría de Administración y Finanzas (PROSA) 

Correspondencia Externa (Recibida y Expedida 2013-2014-2015-2016-2017-2018-2019) 

Procedimientos Talento Humano 

Archivos duplicados de pagos de: Nóminas, IMSS, Infonavit, Infonacot 

2% sobre nómina ejercicio 2016 

Constancia de resolución de aclaración sin adeudo Infonavit 

Apoyo continuidad de estudios 

Financiera: Tu Nómina Plus 

Plantilla personal mensual 

Correspondencia interna recibida 

Correspondencia interna expedida 

Declaración anual de modificación patrimonial 2013 

Instrucciones de sueldos 

Minutas de Reunión-Listas de asistencia 

Transparencia UTS 
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IMSS Incapacidades 

Declaraciones anuales, Riesgo de trabajo 

Analítico de presupuesto UTS 

Financiera: PRE15na 

FONACOT 2013 

Instrucciones de sueldos 2022 

Reporte Plantilla 2022 

Correspondencia recibida 2022 

Correspondencia expedida 2022 

 

        RECOPILADORES 

 

Movimientos afiliatorios Ene-Dic 2013 (recopilador) 

Movimientos afiliatorios Ene-Dic 2014 

Movimientos afiliatorios Ene-Dic 2015 

Movimientos afiliatorios Ene-Dic 2016 

Movimientos afiliatorios Ene-Dic 2017 

Movimientos afiliatorios 1 Ene-Dic 2018 

Movimientos afiliatorios 2 Ene-Dic 2018 

Nóminas IMSS e Infonavit 2012 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2013 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2014 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2015 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2016 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2017 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2018 

IMSS e Infonavit Ene-Dic 2020 

Declaración anual sueldos y salarios Ene-Dic 2012 

Declaración anual sueldos y salarios Ene-Dic 2013 

Declaración anual sueldos y salarios Ene-Dic 2014 

Declaración anual sueldos y salarios Ene-Dic 2015 

Declaración anual sueldos y salarios Ene-Dic 2016 

Nóminas Ene-Dic 2013 

Nóminas Ene-Dic 2014 

Nóminas Ene-Dic 2016 

Nóminas Ene-Dic 2017 

Nóminas Ene-Dic 2018 

Nóminas Ene-Dic 2019 

Nóminas Ene-Dic 2020 

Nóminas pólizas 2021  

Nóminas 2021 

Pólizas de Nómina 2016 

Pólizas de Nómina 1 2017 

Pólizas de Nómina 2 2017 
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Pólizas de Nómina 3 2017 

Pólizas de Nómina 1 2018 

Pólizas de Nómina 2 2018 

Pólizas de Nómina 3 2018 

Pólizas de Nómina 4 2018 

Pólizas de Nómina 1 2019 

Pólizas de Nómina 2020 

Recopilador de Nóminas 2020 

Pólizas de Nóminas 2021 

Pólizas de Nóminas 2021 

Contratos personal administrativo Sep-Dic 12 2013 

Contratos personal administrativo Ene-Abr 13 2013 

Contratos personal administrativo Ene-Abr/May-Ago/Sep-Dic 2013 

Contratos personal docente Ene-Abr/May-Ago/Sep-Dic 2012, 2013 y 2014 

Contratos de personal ADM-HSM Ene-Abr/May-Ago/Sep-Dic 2015 

Contratos de personal ADM-HSM Ene-Abr/May-Ago 2016 

Contratos de personal ADM-HSM Sep-Dic 2016 

Contratos de personal ADM-HSM Ene-Abr/May-Ago 2017 

Contratos de personal ADM-HSM Sep-Dic/Ene-Abr 2017-2018 

Contratos tiempo determinado May-Ago/Sep-Dic 2018 

Contratos tiempo determinado Ene-Abr/May-Ago 2019 

Contratos tiempo determinado May-Ago/Sep-Dic 2020 

Contratos tiempo determinado Enero-Abril 2021 

Contratos personal docente y administrativo Septiembre-Diciembre 2021 

Contratos personal docente y administrativo Ene-Abr/May-Ago 2022 

Contratos tiempo indeterminado ejercicios varios 

Evaluación del desempeño administrativo cuatrimestral 2015,2016,2017 y 2018 

Requisiciones personal administrativo 

Descripción y perfiles de puesto 

Evaluación del desempeño 2018-2019 

STAAUTN 

Cédulas y Oficios Ene-Dic 2013 

Cédulas y Oficios Ene-Dic 2014 

Cédulas Ene-Dic 2015 

Oficios Ene-Dic 2015 

Cédulas Ene-Dic 2016 

Oficios Ene-Dic 2016 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 1 2017 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 2 2017 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 1 2018 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 2 2018 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 1 2018-2019 
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Oficios de comisión y cédulas de incidencia 2 2019 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 3 2019 

Oficios de comisión y cédulas de incidencia 4 2019 

Oficios de comisión 2020 

Cédulas de incidencia 2020 

Cédulas de Incidencia 2021 

Oficios y Memorándum 2021 

Oficios de Comisión y Cédulas de Incidencia 2021 

Cédulas de Incidencia y Oficios de Comisión 2022 (Recopilador No. 1) 

Renuncias y finiquitos personal de confianza 

Capacitación 2017-2018 

Convocatoria personal docente y administrativo 2016,2017,2018,2019,2020 y 2021 

Convocatoria personal docente y administrativo 2021-2022 

Apoyo continuidad de estudios Ejercicios Varios 

Comprobantes prestaciones no ligadas 2019 

Evaluaciones psicológicas 

Listas de asistencia 2020 

Prestaciones no ligadas UTS-2021 

Personal comisionado 

Evaluación del desempeño-Clima laboral 2022 

Pagos de IMSS e INFONAVIT 2020 

Pagos de IMSS e INFONAVIT 2021 

Pagos de IMSS e INFONAVIT 2022 

 


